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1  Sazetak

Programsko rjesenje ,e-lzobrazba u javnoj nabavi” namijenjeno je koristenju od strane
sluzbenika Ministarstva gospodarstva, poduzetnistva i obrta te krajnjih korisnika (polaznika
izobrazbe i usavrsavanja u svrhu certificiranja u javnoj nabavi, stru¢nih osoba te nositelja
programa).

Programsko rjesenje sluzi kao centralno mjesto automatskog prikupljanja podataka o odrzanim
edukacijama, omogucava on-line prijave za programe edukacije, preglede termina za odrzavanje
edukacija i polaganje ispita, on-line prijave na ispite, uvid u osobni status certifikacije polaznika,
izdavanje certifikata za javnu nabavu, podnosenje zahtjeva i izdavanje rjeSenja ovlastenim
nositeljima.

Nositeljima programa sustav omogucava:

- Registraciju nositelja programa

- AZuriranje profila

- Prijavu programa izobrazbe

- lzvjeStavanje o provedenom programu izobrazbe

- Prijavu programa usavrSavanja

- lzvjeStavanje o provedenom programu usavrsavanja
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2 Procesi vezani uz korisnike programskog rjesenja —
nositelji programa

U ovom odjeljku su opisani procesi kroz koje prolaze korisnici navedenog programskog rjesenja
u svojstvu nositelja programa.

2.1 Registracija nositelja programa

Registracija novog nositelja programa odvija se na pocetnom ekranu odabirom opcije
Registracija nositelja programa kao na slici 1.

REPUBLIKA HRVATSKA Ovaj projekt

MINISTARSTVO GOSPODARSTVA, sufinancira

Europska unija

PODUZETNISTVA | OBRTA

Portal za izobrazbu u“odrucju javne nabave
Slika 1 — Pocetni ekran aplikacije
¢ime se otvara novi ekran kao na slici 2. u koji je potrebno unijeti podatke o nositelju. Molimo

Vas popunite sve potrebne podatke i prilozite trazene dokumente kako bi Vasa prijava mogla
biti ocijenjena i odobrena.
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Tvrtka / ime | prezime
Mositelj j.d.o.o.

Email
nositeljplink@mailinator.com

QlB
91553602867

Adresa
Blinkovska 63

Telefon
011111299302

Telefaks
011111299302

Odgovorna ozoba
Mositelj Testerski

Internetzka stranica

wiaw_nositel. blink
Zabiljezka

O=im to sam naveo sve podatke, ovim putem odabirem i struénu osobu

Odabrane strucne osobe
Babi¢ Roko

Plan predavanja

Prenesi datoteku

Izjawa o vlasnigtvu, planiranom zakupu ili pravu koristenja potrebnog prostora za izvodenje programa
Prenesi datoteku

Prenesi datoteku

Dodatni dokumenti

Potwrdi

Slika 2 — Registracija nositelja programa
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Nakon Sto se uspjesno registrirate na ekranu Ce se ispisati poruka o uspjesnoj registraciji kao na
Slici 3

Uspjesna registracija

Podaci su uspjesno snimljeni.

Dodatne informacije:
Podaci za prijavu poslani su na e-mail adresu.

Pocetna Povratak

Slika 3 — Uspjesna registracija nositelja programa

Na e-mail adresu koja je navedena prilikom prijave u sustav dobiti ¢ete pristupne podatke za
aplikaciju.

Prilikom registracije moguce je da se javi poruka:

Polaznik sa istim OlB-om vec postoji.

Slika 4 — Ve¢ postojeci OIB

To znaci da je OIB vec registriran od ranije, te je potrebno slijediti proceduru za zaboravljenu
lozinku kako bi primili pristupne podatke na e-mail.

Nakon $to je nositelj programa uspjesno registriran, iz statusa Novi u status Aktivan ga mora
prebaciti nadlezno tijelo, odnosno odobriti nakon ¢ega je moguca prijava programa izobrazbe,
odnosno usavrsavanja.
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2.2 Prijava u sustav

2.2.1 Prijava putem korisnickog imena i lozinke

Po zaprimanju podataka za prijavu, odabirom opcije Prijava zapocinjemo proces prijave:

REPUBLIKA HRVATSKA Ovaj projekt

MINISTARSTVO GOSPODARSTVA, sufinancira
PODUZETNISTVA | OBRTA Europska unij

Portal za izobrazbu u podrucju javne nabave

Prijava

Korisni¢ko ime 69435151530

Lozinka l..u-ou-l

]  Zapamti me?
Prijava

Zaboravljena lozinka?

Slika 5 — Prijava

Ukoliko se prijavljujete sa racunala koje samo Vi koristite, mozete odabrati opciju Zapamti me
kako slijedeci puta ne bi morali prolaziti kroz proces prijave.

2.2.2 Zaboravljena lozinka
Ukoliko ste zaboravili lozinku, Odabirom opcije Zaboravljena lozinka, mozZete zatraziti ponovno

slanje pristupnih podataka na Vasu registriranu e-mail adresu:

Zaboravljena lozinka?

Unesite svoj OIB.

Qib

Potvrdi

Slika 6 — Zaboravljena lozinka
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2.2.3 Odjava

Odjavu sa e-lzobrazba sustava mozete napraviti odabirom opcije Odjava u izborniku:

REPUBLIKA HRVATSKA Ovaj projekt

MINISTARSTVO GOSPODARSTVA, sufinancira

Europska unija

| v
. PODUZETNISTVA | OBRTA

Portal za izobrazbu u podruéju javne nabave

Slika 7 — Odjava

2.2.5 Promjena lozinke

Ukoliko zelite promijeniti lozinku, isto mozete uciniti klikom na svoje ime u izborniku:

REPUBLIKA HRVATSKA Ovai pojekt

MINISTARSTVO GOSPODARSTVA, sufirancira
PODUZETNISTVA | OBRTA Europrka unija

Portal za izobrazbu u podrucju javne nabave

Promijena lozinke.
Ovdje mozete promijeniti svoju lozinku.
oib 69435151530
stara lozinka
Lozinka
Potvrdi lozinku

Promijeni

Slika 8 — Promjena lozinke
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2.3 Statusi nositelja programa

2.3.1 Status Novi

Nositelji programa imaju jedan od viSe statusa. Trenutni status je moguce vidjeti neposredno
nakon prijave u sustav ili odabirom povratka na pocetnu stranicu, a na slici vidimo primjer kako
izgleda status nakon prve prijave:

REPUBLIKA HRVATSKA

Ovaj projekt
MINISTARSTVO GOSPODARSTVA, 2 suﬁ:nci[a
PODUZETNISTVA | OBRTA uropska unija

Portal za izobrazbu u podrucju javne nabave

Detaljni podaci o nositelju programa

Status Novi

Klasa
Evidencijski broj
Ur.Broj

Datum odobrenja
Vrijedi do

Zabiljeska

Slika 9 — Pocetni ekran

Mogu biti u statusu Novi dok ih ne odobri nadlezno tijelo. Tada prelaze u status Aktivan, a pred
istekom svog rjesenja za ovlastenje nositelja programa takoder ima status Istice. Oni takoder
mogu biti opozvani, ukoliko to odluci nadlezno tijelo.
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2.3.2 Status aktivan

Tek kada ih nadlezno tijelo oznadi kao aktivne, tada prelaze u status Aktivan kao $to je vidljivo

na slici 10.

REPUBLIKA HRVATSKA Ovaj projekt

MINISTARSTVO GOSPODARSTVA, sufinancira

Europska unija

N 3
a PODUZETNISTVA | OBRTA

Portal za izobrazbu u podrucju javne nabave

Detaljni podaci o nositelju programa

Status Aktivan
Klasa 1234
Evidencijski broj 69

Ur.Broj 1234
Datum odobrenja 25.05.2018
Vrijedi do 25052021
Zabiljeska

Slika 10 — Status aktivan

U aktivnom statusu nositelji programa u mogucénosti su prijavljivati nove programe izobrazbe i

usavrsavanja.
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2.3.3 Status istice

Kada se trajanje vazenja odobrenja priblizava kraju, Vas ¢e status preci u Istice, te Ce biti
omogucena dodatna opcija obnove odobrenja Obnovi. Prilikom zahtjeva za obnovom mozete
takoder dodati napomenu u slucaju potrebe za dodatnim objasnjenjem.

Portal za izobrazbu u podrucju javne nabave

Detaljni podaci o nositelju programa

Status
Istice

htjev za obnovu
Dodatni tekst obnove

Klasa =i -05/1041
Ur.Broj 526-068-02-02/3-15-2
Vrijedi od 05.08.2015

Vrijedi do 05.08.2018

Slika 11 - Obnova odobrenja
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2.4 Uredivanje profila i izdavanje dokumenata

Nositelji programa sa svog profila u kartici Uredi profil nositelja programa mogu izradivati
dokumente za novo rjeSenje za ovlastenje za nositelje programa te zahtjeve za programe

usavrsavanja. Primjer toga se moze vidjeti na Slici 12.

Dokumenti
ZAHTJEV ZA IZDAVANJE 1. 11 (1).docx %

Slika 12 — Izrada i preuzimanje dokumenta

Svaka izmjena mora biti potvrdena od strane nadleznog tijela.
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2.5  Programi

2.5.2 Unos programa

Nositelji programa izraduju nove programe usavrSavanja ili izobrazbe u za to posebnom ekranu
na koji se pristupa putem za to dediciranog gumba na vrhu ekrana Programi kao na Slici 1.

Uredi profil nositelja programa Programi «

Novi

Ovaj projekt
Odobreni b sufinancira
Realizirani Europska unija

Svi

Novi program

Prikazi| 1 v | rezultata po stranici Pretrazi:

Tip programa :  Ev.broj Naziv programa Planirani datum odrzavanja Planirani datum zavr$avanja Mjesto Trajanje programa Status

test usavrsavanje program  29.6.2018. 2:19:00 30.6.2018. 2:19:00 Zagreb 1 Novi m Povilest stanja
Nazad - Naprijed

Program usavrdavanja

Prikazano 1 do 1 od 1 rezultata

Slika 13 — Izrada i upravljanje programima

Nositelj programa novi program kreira putem za to odredenog gumba u gornjem desnom kutu
ekrana Novi program gdje se otvara ekran kao na Slici 14.

Tip programa

Program usavrsavanja -

In-house

Naziv programa

test usavrsavanje program

Odabir tema vezanih uz program

Ekonomski najpovaljnija ponuda na temelju najboljeg omjera izmedu cijene i kvalitete te odredivanje relativnih pondera na primjerima iz prakse hd

Mjesto
Zagreb

Planirani datum odrzavanja
10.02.2018 02:17

Planirani datum zavrsavanja
10.02.2018 02:17

Trajanje programa
1

Odabir struénih osoba vezanih uz program
Babi¢ Roko -

Razrada predavanja po temama, satnici | struénim osobama
‘Odaberi datoteku | Nije odabrana niti jedna datoteka.

Slika 14 — Novi program

Stranica 13
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Osim Sto se program moze razlikovati po tome radi li se o programu izobrazbe ili o programu
usavrsavanja, oni se takoder razlikuju po razlic¢itim temama, razlicitim lokacijama odrzavanja sa
razlicitim predavacima. Nakon $to nadlezno tijelo odobri neko predavanje, tek tada se polaznici
mogu prijaviti na njega te ¢e program dobiti evidencijski broj.

Bududi da su polaznici, treneri i stru¢ne osobe sad u istom sustavu, istovremeno se izraduje
evidencija u jednom dokumentu, a ne ako prije u zasebnim dokumentima. Kada je program
zavrsio, nositelj programa ga postavlja u status Realiziran putem gumba za akcije uz program.

Novi program
Prikakéi 10 Vv rezultata po stranici Pretrai:

Tip programa “ Ev.broj Naziv programa Planirani datum odrzavanja Planirani datum zavrsavanja Mjesto ~ Trajanje programa Status

Program usavréavanja 2018-0001 Novi pravilnik 10.7.2018. 0:00.00 10.7.2018. 0:00:00 Zagreb 8 Odobren ‘ ‘

Program usavravanja 2018-0002 Novosti u svijetu javne nabave 18.8.2018 0.00:00 18.8.2018. 0:00:00 Zagreb | 8 Odabren Akeije - 1

Uredi
Realiziraj
| :

Prikazano 1 do 2 od 2 rezultala

Slika 15 — Realizacija programa
2.5.2 Izvjestaj o polaznicima, trenerima i stru¢nim osobama

Nakon $to je program realiziran, potrebno je predati izvjesée o polaznicima koji su slusali
predavanje te trenerima ili stru¢nim osobama koje su vrsile predavanja.

Izvjestaji se predaju u obliku Excel ili Csv datoteka. Excel format odabrat cete ukoliko Zelite ru¢no
unijeti podatke o trenerima i polaznicima, a Csv ukoliko ne posjedujete Excel aplikaciju ili Zelite
podatke automatski izvesti iz svojeg poslovnog sustava u suradnji sa programerima istog.

Predloske Excel i Csv datoteka za koriStenje mozete naci u izborniku Upute:

REPUBLIKA HRVATSKA Import Polaznika xlsx

MINISTARSTVO GOSPODARSTVA, Import Predavaca.xlsx
PODUZETNISTVA | OBRTA ImportPolaznika.csv

ImportPredavaca.csv

ROTznicke-Lpute obrazba-v1.0-nositelji.pdf

Drika®i 40 A/  ramléats ma séramini Dratradi-

Slika 16 - Predlosci za ucitavanje

Stranica 14
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Kako biste unijeli podatke, na popisu realiziranih programa odaberite naredbu Polaznici,
odnosno Treneri i strucne osobe:

Novi program

Prikazi 10 Vv  rezultata po stranici Pretrazi:

Tip programa “ Ev.broj Naziv programa Planirani datum odrzavanja ~  Planirani datum zavrsavanja  Mjesto  Trajanje programa  Status

Program usavrsavanja  2018-0001  Novi pravilnik 10.7.2018. 0:00:00 10.72018. 0:00:00 Zagreb B Realiziran m [Posrgast sinmp E
Program usavrsavanja ~ 2018-0002  Novosti u svijetu javne nabave | 18.8 2018. 0:00:00 18.8 2018. 0:00:00 Zagreb | B Realiziran m r:

Prikazano 1 do 2 od 2 rezultata
Naze Napried

Slika 17 — Polaznici i Treneri i stru¢ne osobe

te na slijedecem ekranu pokrenite prijenos datoteke:

Prikazi 10 % rezultata po stranici Pretrazi:

Ime “ Prezime 0ib Datum rodenja Broj nastavnih sati Datum izdavanja potvrde

Nema podataka u tablici

Prikazano 0 do 0 od 0 rezultata

Nazad Naprijed

Upload polaznika

Prenesi datoteku

PODUZETNISTVA | OBRTA

& Choose File to Upload x
PrikaZi| 10 Vv |rezultata po stranici &« v <« Blink.Mingo.MingoCert » Temp » Final v O Search Final P
Ime “*  Prezime Organize « MNew folder =~ [ ° m iz
@ Email attachments A Name - Date modified Type
@) Favorti Import Polaznika.vlsx 9.7.2018, 10:30 Microsoft Bx|
Prikazano 0 do 0 od 0 rezultata [T J:I"l"(no Import Predavaca.dsx 9.7.2018. 10:30 Microsoft Ex|
@ Slike

@, Lajednicki favoriti
3 This PC
Upload polaznika [ Desktop
i Documents
‘ Downloads
b Music
[&] Pictures
B Videos
i Windows (C:)
- Data (D2}
= Local Disk (0)

1SR 2TR (114 N *

File name: | Import Polaznika s “| [ AnFiles ¢ v|

| Open | ‘ Cancel |

Slika 18 — Ucitavanje popisa polaznika

Stranica 15
Verzija v1.2

"e-Izobrazba u javnoj nabavi"



4> BLINK

Nakon uspjesnog ucitavanja popisa polaznika, isti ¢e se prikazati na stranici:

Pretrazi:

Prikazi 10 v rezultata po stranici

Ime “ Prezime 0Oib Datum rodenja Broj nastavnih sati Datum izdavanja potvrde
Pero Peri¢ 69435151530 01.01.1984 8 09.07.2018
Roko Babic 80986245727 16.03.1975 8 09.07.2018

Prikazano 1 do 2 od 2 rezultata

Nazad - Naprijed

Upload polaznika

Prenesi datoteku

Slika 19 — Popis polaznika
Isti postupak koristite i prilikom ucitavanja popisa Trenera i stru¢nih osoba, naravno koristedi
odgovarajuci predlozak.
2.5.2 Predlosci za ucitavanje
Excel predlosci

Excel predlosci predvideni su za rucni (ili copy-paste) unos podataka o polaznicima, odnosno

trenerima i stru¢nim osobama.

A B C D E F G

1| ﬂ Prezime ﬂ Datum rodenja ﬂ (8]]:] ﬂ Email

2_ Roko Babic 16.5.1976 '80‘985245?2? roko@blink.hr 8 9.7.2018

3 |Pero Peric 2.2.1934 69435151530 ero@peric.hr 8 9.7.2018,
4_

5_

5_

7

S:I :I

9_
10

1 B prezime B patum rodenja ﬂDIB B2 Email B odriano sati B Teme predavanja

2 |lvo Ivié 4.4.1993 12345678903 ivo@ivic.com 8 Novosti u javnoj nabavi )
: | [ |
4

5 |

A

Slika 20 — Excel predlo3ci za unos polaznika, te trenera i stru¢nih osoba
Stranica 16
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s REPUBLIKA HRVATSKA
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PODUZETNISTVA | OBRTA

Excel predlosci pripremljeni su na nacin da onemogucavaju unos podataka u pogresnom

formatu:
A B C D E F G
1 n Datum rodenja ﬂ [o]]:3 n Email
2 |Roko Babic 16.5.1976(80986225727 roko@blink.hr 8 9.7.2018
3 |Pero Peric 2.2.1984 69435151530 pero@peric.hr a8 9.7.2018,
4 —
5 —
6 | Microsoft Excel X
? —
8
9 g This value doesn't match the data validation restrictions defined for this cell.
10- Cancel Help
11 -
12 |
Slika 21 — Neispravan OIB
Csv predlosci

Csv predlosci predvideni su za automatizirani unos podataka iz poslovnog sustava. Csv (Comma
Separated Value) je tekstualna datoteka uredenog formata za prijenos strukturiranih podataka.
Pojedini podaci odjeljuju se znakom ,;", a svaki slijededi zapis upisuje se u novi red:

Ime;Prezime;DatumRodjenja;0IB;Email ;0dslusanoSati;DatumPotvyrde
Ivan;Horvat;17.89.1989;96147942864 ; ihorvat@gtest.demo;33;11.81. 2811

Slika 22 — Primjer csv datoteke

Vazno je napomenuti da je datum potrebno upisati u formatu sa vodeéim nulama: dd.MM.yyyy

te bez tocke iza godine, kao u primjeru gore.

Verzija v1.2
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